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1. Write an essay on any ONE of the following topics:                                         

स्नम्नस्लस्खि में से स्कसी एक स्वषय पर स्नबांध स्लस्खए :                                                            [5 marks] 

 (i) National Education Policy 2020 
र ष्ट्रीय स्शक्ष  नीस्ि 2020 

(ii) Right to Education: No Child should be left behind 
स्शक्ष  क  अस्धक र: कोई भी बच्च  पीछे नहीं छूिन  च स्हए 

(iii) E-Governance in India: Concept, Initiatives and Challenges 
भ रि में ई-गवनेंस: अवध रण , पहल और चनुौस्िय ां 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

PART- B (Subjective type questions) 

भाि- ख (व्यगिपरक प्रकार के प्रश्न) 
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2.  Draft an agenda for the ensuing meeting of the Board of Governors requesting sanction 

of two posts of Assistant Registrar giving the background, providing justification for 

the requirement and concluding with the proposal.                                          
 

पषृ्ठभसू्म दिेे हुए, आवश्यकि  के स्लए औस्चत्य प्रद न करिे हुए और प्रति व के स थ सम पन करिे हुए सह यक रस्ितर र 

के दो पदों की तवीकृस्ि क  अनरुोध करिे हुए बोर्ड ऑफ गवनडसड की आग मी बैठक के स्लए एक एिेंर्  िैय र करें।    

[5 marks]                                                                                                                                                            
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3. How the pay of a Government Servant is fixed when he/she is                           

(i) appointed to a post of higher responsibility, and  

(ii) appointed to a post without involving higher responsibility.               
                                                                                  

एक सरक री कमडच री क  वेिन कैसे स्नध डररि स्कय  ि ि  ह ैिब वह 

(i) उच्च स्िम्मदे री व ले पद पर स्नयिु होि  ह,ै और 

(ii) स्बन  उच्च स्िम्मेद री व ले पद पर स्नयिु होि  ह।ै                                                                    [5 marks]                  
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4. Briefly differentiate Horizontal reservation and vertical reservation mentioning the 

relevant articles from the Constitution of India.                                               
भ रि के सांस्वध न से प्र सांस्गक लेखों क  उल्लेख करिे हुए क्षैस्िि आरक्षण और ऊर्धव डधर आरक्षण में सांक्षेप में अांिर 

करें।                                                                                                                                  [5 marks] 
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5. (i) In terms of the Right to Information Act, who is the Deemed Central Public 

Information Officer, and what are his/her duties and responsibilities?      
सचून  क  अस्धक र अस्धस्नयम के सांदभड में, र्ीम्र् कें द्रीय लोक सचून  अस्धक री कौन ह,ै और उसके किडव्य और 

स्िम्मेद ररय ां क्य  हैं?                                                                                                      [3 marks] 

(ii) When was the Pension Fund Regulatory & Development Authority Act (PFRDA) 

passed and notified? Write the basic functions of PFRDA.                        
पेंशन फां र् स्नय मक एवां स्वक स प्र स्धकरण अस्धस्नयम (PFRDA) कब प ररि और अस्धससू्चि स्कय  गय  थ ? 

PFRDA के मलूभिू क यों क  उल्लेख कीस्िए।                                                                  [2 marks] 
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6. (i) For a salaried person, what are the incomes on which tax is to be paid and tax is 

exempted? Mention relevant conditions.                                               
एक वेिनभोगी व्यस्ि के स्लए, वह कौन सी आय ह ैस्िस पर कर क  भगुि न स्कय  ि न  ह ैऔर कर से छूि प्र प्त 

ह?ै प्र सांस्गक स्तथस्ियों क  उल्लेख करें।                                                                               [2 marks] 

(ii) Describe the modes of disposal of surplus or obsolete or unserviceable goods. 

अस्धशेष य  अप्रचस्लि य  अनपुयोगी वतिुओ ां के स्नपि न के िरीकों क  वणडन करें।               [3 marks] 
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7. Explain the Letter of Credit? What is the difference between a Letter of Credit and a 

Bank Guarantee? How the Letter of Credit is accounted for in the books of accounts? 
लेिर ऑफ के्रस्र्ि के ब रे में बि एां? लेिर ऑफ के्रस्र्ि और बैंक ग रांिी में क्य  अांिर ह?ै ख िों की स्कि बों में लेिर 

ऑफ के्रस्र्ि क  स्हस ब कैसे लग य  ि ि  है?                                                                          [5 marks] 
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8. Mention the fundamental principles of public procurement as defined in Rule 144 of 

the GFR 2017.                                                                                                    

िीएफआर 2017 के स्नयम 144 में पररभ स्षि स वडिस्नक खरीद के मौस्लक स्सद् ांिों क  उल्लेख करें।    [5 marks] 
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9. (i) Describe the Rule under which the Government has made it mandatory for the 

Ministries and Departments to procure the Goods and Services available on GeM.                                                                                                     
उस स्नयम क  वणडन करें स्िसके िहि सरक र ने मांत्र लयों और स्वभ गों के स्लए GeM पर उपलब्ध वतिुओ ां और 

सेव ओ ां की खरीद को अस्नव यड कर स्दय  ह।ै                                                                        [2 marks] 

  

(ii) What are the different modes/methods of obtaining bids under Rule 158 regarding 

the purchase of goods?  
म ल की खरीद के सांबांध में स्नयम 158 के िहि बोस्लय ां प्र प्त करन ेके स्वस्भन्न िरीके/पद्स्िय ां क्य  हैं? 

 [3 marks] 
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10. A faculty member wants to buy a high value equipment with specifications that are not 

available in India. Detail the process and rules to be followed till the receipt of the 

equipment including GTE and import process.                                                
एक सांक य सदतय स्वस्शष्टि ओ ां व ले उच्च मलू्य के उपकरण खरीदन  च हि  ह ैिो भ रि में उपलब्ध नहीं हैं। GTE 

और आय ि प्रस्क्रय  सस्हि उपकरणों की प्र स्प्त िक प लन की ि ने व ली प्रस्क्रय  और स्नयमों क  स्ववरण दें। 

  [5 marks] 
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 PART- B (Subjective type questions) 
भाि- ख (व्यगिपरक प्रकार के प्रश्न) 

Each question carries 5 marks 
प्रत्येक प्रश्न के 5 अंक है   

  

1. You have been asked to put together an online document storage system for your 

Institute. Explain the required procedure and the final solution. 

 

 आपको अपिे सांतथाि के स्लए एक ऑिलाइि दतिावेज़ सांग्रहण प्रणाली िैयार करिे के स्लए कहा गया ह।ै आवश्यक 

प्रस्िया और अांस्िम समाधाि की व्याख्या करें। 
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2. Explain any 5 initiatives advocated by the 2nd Administrative Reforms Commission to 

support the administrative reforms agenda.  

 

 प्रशासस्िक सधुार एिेंडा का समथथि करिे के स्लए स्ििीय प्रशासस्िक सधुार आयोग िारा समस्थथि स्कन्हीं 5 पहलों 

की व्याख्या करें। 
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3. You head the establishment division of your Institute. You have been asked to conduct 

a Departmental Promotion Committee for a cadre that has recently merged employees 

of two different pay levels. Detail the process you will follow to provide relevant rules, 

creation of seniority lists, rosters and zone of consideration before the meeting.  

 

 आप अपिे सांतथाि के तथापिा प्रभाग के प्रमखु हैं। आपको एक सांवगथ के स्लए स्वभागीय पदोन्िस्ि सस्मस्ि की बैठक 

आयोस्िि करिे के स्लए कहा गया ह ैस्िसमें हाल ही में दो अलग-अलग वेिि तिरों के कमथचाररयों का स्वलय स्कया 

गया ह।ै बैठक से पहले प्रासांस्गक स्ियमों, वररष्ठिा ससू्चयों, रोतिरों और स्वचार के क्षेत्र का स्िमाथण प्रदाि करि ेके 

स्लए आप स्िस प्रस्िया का पालि करेंगे, उसका स्ववरण दें। 
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4. As per CCS conduct rules 1964, list at least 10 rules of conduct to be followed by every 

Government servant at all times. 

 

 सीसीएस आचरण स्ियम 1964 के अिसुार, प्रत्येक सरकारी कमथचारी िारा हर समय पालि स्कए िाि ेवाले कम से कम 

10 आचरण स्ियमों की सचूी बिाएां। 
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5. The legal division of your Institute needs overhauling since there are a large number 

of pending court cases. Besides, the legal division helps in preparing agreements and 

MoUs, providing legal opinions, resolving institutional disputes, etc. Propose a 

framework that will consider all these issues. 

 

 आपके सांतथाि के काििूी प्रभाग में सधुार की आवश्यकिा ह ैटयोंस्क बडी सांख्या में अदालिी मामले लांस्बि हैं। इसके 

अलावा, काििूी प्रभाग समझौिों और समझौिा ज्ञापिों को िैयार करिे, काििूी राय प्रदाि करिे, सांतथागि स्ववादों को 

हल करि ेआस्द में मदद करिा ह।ै एक ढाांचा प्रतिास्वि करें िो इि सभी मदु्दों पर स्वचार करेगा। 
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6. Your Institute has an internal audit system that ensures that there are no lapses in the 

procedures being followed. The CAG team still raises 82 paras related to non-

compliances, deviation from government rules, etc. What do you think went wrong 

and what are the possible solutions? 

 

 आपके सांतथाि में एक आांिररक लेखापरीक्षा प्रणाली ह ैिो यह ससु्िस्िि करिी ह ैस्क पालि की िा रही प्रस्ियाओां 

में कोई चकू ि हो। CAG िीम अभी भी गरै-अिपुालि, सरकारी स्ियमों से स्वचलि आस्द से सांबांस्धि 82 पैरा 

उठािी ह।ै आपको टया लगिा ह ैस्क टया गलि हुआ और सांभास्वि समाधाि टया हैं? 
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7. Explain different categories of assesses under the Income Tax Act. 

 

 आयकर अस्धस्ियम के अांिगथि स्िधाथररस्ियों की स्वस्भन्ि श्रेस्णयों की व्याख्या कीस्िए। 
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8. How the finance division of your Institute will adopt the latest accounting trends for 

future dependency on cloud technology, automated data entry, ERP, blockchain 

technology, and data analytics? 

 

 आपके सांतथाि का स्वत्त प्रभाग टलाउड िेटिोलॉिी, तवचास्लि डेिा प्रस्वस्ि, ईआरपी, ब्लॉकचेि िेटिोलॉिी और 

डेिा एिास्लस्िटस पर भस्वष्य की स्िभथरिा के स्लए िवीििम लेखा प्रवसृ्त्तयों को कैसे अपिाएगा? 
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9. Explain the roles of the  Buyer, Consignee, PAO, and DDO, as per GeM architecture. 

Also, enlist the process and timelines as per GeM norms involved in purchasing a 

service. 

 

 GeM आस्कथ िेटचर के अिसुार िेिा, कां साइिी, PAO और DDO की भसू्मकाओां की व्याख्या करें। इसके अलावा, 

स्कसी सेवा को खरीदिे में शास्मल GeM मािदांडों के अिसुार प्रस्िया और समयसीमा को सचूीबद्ध करें। 
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10. Explain the general principles of contract, as per Rule 225 of the General Financial 

Rules 2017. 

 

 सामान्य स्वत्तीय स्ियम 2017 के स्ियम 225 के अिसुार अिबुांध के सामान्य स्सद्धाांिों की व्याख्या करें। 
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Subjective Questions 1-3 ( 15 marks) 

 
1. Write short notes on  

(a) Maternity Leave, Paternity Leave and Child Care Leave (3 marks) 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 

(b) Special Cash Package equivalent in lieu of LTC for Central Government 
employees during the block 2018-21 (2 marks) 
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 
2. Describe in brief Old Pension Scheme and New Pension Scheme (5 marks) 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 
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3. Discuss in brief Global Tender Enquiry (GTE) and related amendments in GFR-
2017 so far ( 5 marks) 
_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 

 

 

------------------------------------------------END---------------------------------------------------------- 
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2. Answer of each question should be in nearly 250 words. In case of two or more parts of a question, 

the above word limit would be for all the parts taken together.  

  

Q.1. आप MANIT भोपाल में सहायक रजजस्ट्रार के पद पर कायिरत हैं तथा स्थापना अनुभाि की जजम्मेदारी संभाल 

रहे हैं। संस्थान के सुचारू सचंालन के गलए सहायक रजजस्ट्रार के दो नए पदों की स्वीकर गत प्राप्त करना संस्थान 

चाहता है। बोडि ऑफ िवनिसि की आिामी बठैक के गलए एक एजेंडा तैयार करें, जजसमें सहायक रजजस्ट्रार के दो 
पदों की स्वीकर गत का अनुरोि करत ेहुए परष्ठभूगम, आवश्यकता के गलए औगचत्य प्रदान करें तथा प्रस्ताव के 

साथ समापन करें।                                                         

You are working as an Assistant Registrar at MANIT Bhopal looking after the responsibilities 

of Establishment section. The Institute wants to get sanction of two new positions of 

Assistant Registrar for smooth functioning of the Institute. Draft an agenda for the ensuing 

meeting of the Board of Governors requesting sanction of two posts of Assistant Registrar 

giving the background, providing justification for the requirement and concluding with the 

proposal.                                                                                                              (04 marks) 

Q.2.  आप MANIT भोपाल में सहायक रजजस्ट्रार (भंडार एव ंरय) के पद पर कायिरत हैं। यांवत्रक अगभयांवत्रकी ववभाि 

उच्च मूल्य के उपकरर् खरीदना चाहता है, जो कक गनिािररत ववगशष्टता के साथ  भारत में उपलब्ि नहीं हैं। 
GTE और आयात प्रकरया सकहत उपकरर् प्राप्त होने तक अपनाई जाने वाली प्रकरया और गनयमों का वववरर् 

दें।                                            

You are working as an Assistant Registrar (Stores & Purchase) in MANIT Bhopal. The 

Department of Mechanical Engineering intends to procure a high value equipment with 

specifications that are not available in India. Detail the process and rules to be followed till 

the receipt of the equipment including GTE and import process.                            (04 marks) 

Q.3. राष्ट्रीय प्रौद्योगिकी ससं्थान जैस े केन्द्र द्वारा ववत्तपोवषत तकनीकी संस्थान में गनर्िय लेने की प्रकरया के 

केन्द्रीकरर् के िरु् और दोष क्या हैं? 

What are the merits and demerits of centralisation of decision making process in a Centrally 

Funded Technical Institute such as National Institute of Technology?                  (04 marks) 

Q.4. i. सूचना का अगिकार (आरटीआई) अगिगनयम, 2005 के तहत 'सूचना' को पररभावषत करें|  

i. Define 'information' under Right to Information (RTI) Act, 2005.                       (02 marks) 

ii. सूचना के उन प्रकारों को सूचीबद्ध करें जजन्हें सरकार आरटीआई अगिगनयम के तहत प्रकट करने के गलए 

बाध्य नहीं है। 
(b) ii. .Enumerate the types of information in which Government is not obliged to disclose the 

same under RTI Act.                                                                                               (02 marks) 

Q.5. i. जीएफआर-2017 के अनुसार साविजगनक खरीद के पांच गसद्धांतों को बताए ंऔर व्याख्या करें। 
(c) i. State and explain the five principles of public procurement as per GFR-2017.     (02 

marks) 

ii. जीएफआर-2017 में कदए िए ववत्तीय औगचत्य के मानकों को बताए ंऔर व्याख्या करें। 
(d) ii. State and explain the Standards of Financial Propriety, as given in GFR- 2017.(02 marks) 

 

-------END OF QUESTIONS------- 


